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RESOLUCAO N.° 4/2018
de...de.........

Com a aprovacdo da Lei de Organizacdo, Composicdo, Competéncia, Processo e
Funcionamento do Tribunal de Contas, - Lei n.° 24/1X/2018, de 2 de fevereiro, surge a
necessidade de regulamentar o funcionamento da 12 Seccdo do Tribunal de Contas.

O presente regulamento visa disciplinar a gestdo processual entre a Secretaria judicial e
a 12 Seccgdo, o que inclui a articulagdo com a Direcdo Geral e as deliberacdes nédo previstas

nos planos anuais.

Assim,

O Plenério do Tribunal de Contas, reunido em sessao de 26 de novembro de 2018, aprova,
ao abrigo do disposto na alinea a) do n.° 1 do artigo 6.° da Lei n.°24/X/2018, de 2 de

fevereiro , 0 seguinte :

Artigo 1°
Aprovacao
E aprovado o Regulamento do funcionamento da 12 Seccio do Tribunal de Contas, o qual

vem anexo a presente Resolucdo, de que faz parte integrante.
Artigo 2°
Entrada em vigor

Este diploma entra imediatamente em vigor.

Cidade da Praia, aos 26 de novembro de 2018.
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Por uma Melhor Gertao da Coiva Publica

O Juiz Presidente,

,
ln,

1] o.da Cruz Silva/
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REGULAMENTO DO FUNCIONAMENTO DA 1.2 SECCAO

CAPITULO |
DISPOSICOES GERAIS
Artigo 1.°
Ambito

O funcionamento da 1.2 Sec¢do do Tribunal de Contas, em sessao diaria de visto, bem
como as relagdes com 0s respetivos servigos de apoio técnico e administrativo, rege-se
pelo disposto no presente Regulamento no que respeita a matérias ndo previstas na Lei de
Organizagéo, Composicdo, Competéncia e Processo do Tribunal de Contas e na respetiva
legislacdo complementar e subsidiaria.

Artigo 2.°
Funcdes de secretaria

1. As funcdes de secretaria judicial abrange os trabalhos de apoio ao seu funcionamento,
0 registo e controlo da movimentacao dos processos, a execuc¢do do respetivo expediente
e passagem de certiddes relativas a processos, sem prejuizo do disposto nos nimeros
seguintes.

2. Nos processos de sessdo diéria de visto, qualquer diligéncia ordenada por despacho do
juiz é cumprida pela Secretaria ou pelo nucleo da fiscalizagdo que tiver organizado o
processo.

3. A secretaria deve organizar-se, sempre que possivel, de molde a que cada processo seja
movimentado pelo mesmo funcionario.

4.0 prazo para o funcionario dar cumprimento de qualquer despacho é de dois dias Uteis.
5. Existem o0s seguintes registos na Secretaria:

a) Entrada geral;

b) Despacho;

c) Relatorios de auditoria;

d) Homologacdes das declaracGes de conformidade;
e) Anulacdo do visto.

6. Os registos sdo efetuados em livros proprios ou atraves de sistema Informatico,
conforme se mostrar mais adequado.

Artigo 3.°
Registo de entrada geral

1. No registo de entrada geral é anotado o nimero de ordem de entrada, a data, a referéncia
do processo e 0 resumo do objeto de requerimento ou papel, 0 nome do organismo ou
interessado a que respeita e o respetivo destino.

2. Nenhum processo, requerimento ou papel deve ter seguimento sem que nele esteja
lancada a nota do registo de entrada com o respetivo numero de ordem.
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3. As datas de entrada com o respetivo nimero de ordem dos processos de visto deve ser
comunicado no proprio dia a entidade que os remeteu para o efeito do art.° 94.°n.° 4 da
Lei sobre a Organizacdo, Composi¢do, Competéncia, processo e funcionamento do
Tribunal de Contas abreviadamente designada por LOFTC.

Artigo 4.°
Registo e numero sequencial dos atos do Tribunal

1. Sempre que sejam adotados livros de registo dos atos do Tribunal referidos nas alineas
c¢) ed) don.°5 do Artigo 2.°, os mesmos séo formados pelo arquivamento das respetivas
copias em volume anual, segundo a ordem do respetivo nimero sequencial.

2. Para efeitos de registo e de publicidade, cada ato é identificado através de um nimero
sequencial com indicacao do ano, data em que tenha sido aprovado.

3. Sempre que o livro seja substituido por registo informético, este deve ser constituido
pela digitalizacdo integral do ato.

Artigo 5.°
Conservacao e guarda dos registos informaticos

Sempre que os registos a que se refere 0 n° 6 do Artigo 2.° sejam efetuados mediante
processamento informético, devem os mesmos, no fim de cada ano, ser objeto de
gravacdo em meio informatico adequado organizado por anos e por espécies de registo.

Artigo 6.°
Consultoria técnica

1. Quando, no decurso de fiscalizacdo prévia ou concomitante, a perce¢do ou apreciagdo
dos factos exigirem especiais conhecimentos técnicos, cientificos ou artisticos, pode
suscitar-se a assisténcia de consultores técnicos.

2. A contratacdo de assisténcia de consultores técnicos é da competéncia do Plenario , nos
termos do art. 56° e alinea g) do art. 76° da LOFTC.

3. A consultoria técnica é decidida pelos Juizes de Turno ou pelo Juiz do Processo,
consoante se suscitem em sessdo diaria de visto ou no ambito da fiscalizacdo
concomitante.

CAPITULO II
Remessa
Artigo 7.°
Remessa de processos

1. No visto, 0s processos sdo remetidos diariamente ao juiz de turno.

2. Ndo estdo sujeitos a distribuicdo, entendido como sorteio utilizado para designar, por
espécies processuais, 0 juiz que ha-de exercer as funcbes de relator, os processos de visto
a julgar em Sesséo diaria de visto.
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Artigo 8.°
Sucesséo nos processos

1. Ocorrendo a cessacgdo de fungdes de juiz na Seccdo, 0s respetivos processos remetidos
transitam para o juiz que lhe suceder.

2. Caso ndo seja previsivel que a nomeacéo referida no nimero anterior ocorra no prazo
de 30 dias, 0s processos sao remetidos aos restantes Juizes.

3. Na falta ou impedimento do juiz por mais de 10 dias é-lhe suspensa

a remessa de novos processos, procedendo-se a remessa dos respetivos processos aos
restantes Juizes se for de prever que tal situacdo se prolongue por mais de 30 dias.

4. No caso previsto no nimero anterior, e salvo fundamento justificado por despacho do
Presidente, logo que o juiz retome funcGes é-lhe remetido um nimero de processos igual
ao anteriormente remetido.

5. O Presidente pode ordenar a imediata remessa de processos em despacho
fundamentado, antes dos prazos referidos nos numeros anteriores.

CAPITULO IlI
SESSOES DIARIAS DE VISTO
Artigo 9.°
Aprovacao do juiz da 12 Seccéo.

1. O Presidente propde ao Plenario, para aprovacdo, o Juiz da 1 Seccéo.
2.0 Juiz da 12 Seccdo inicia a sua atividade no primeiro dia Gtil seguinte ao da aprovacédo
do Plenario.

Artigo 10.°
Regime de substituicdo dos Juizes

No caso de falta ou impedimento do Juiz de turno, sucede-lhe o juiz da 32 Sec¢do segundo
a ordem anual de precedéncia.

Artigo 11.°
Processos duvidados

1. Nas sessdes diarias do visto, cabe ao coordenador da Unidade a apresentacdo dos
processos, que devem conter o relatorio previsto no n.° 1 do art.° 93.° da LOFTC,
expressamente revisto por ele.

2. Quando se suscitem duvidas que possam fundamentar a recusa do visto, 0s Juizes de
Turno podem ordenar aos servigos ou organismos que se pronunciem sobre elas, no prazo
de dez dias, suspendendo-se o prazo do visto tacito nos termos do n.° 3 do art. 94.° da
LOFTC.

3. Nos processos duvidados, as decisdes de concessao de visto devem ser sumariamente

fundamentadas.
4. A concessédo do visto com recomendagdes, prevista no n.° 2 do art.° 44.° e a recusa do

visto prevista na alinea b) do n.°1 do art. 77°, ambos da LOFTC, é da competéncia do

juiz da 12 area.
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Artigo 12.°
Declaracéo de conformidade

1. Nas situacdes previstas no n.° 1 do art.° 92° da LOFTC, a Unidade de controlo prévio
e Concomitante elabora relagdo diéria proviséria dos processos considerados conformes,
da responsabilidade do Coordenador respetivo, a qual é submetida a apreciacdo do
Diretor-Geral ou seu substituto legal ou delegado, que pode selecionar alguns para
reverificacdo e confirmar os restantes.

2. Apos a confirmagdo referida no nimero anterior, é elaborada a relacéo diaria definitiva
dos processos declarados conformes, a qual menciona, designadamente, a identificacdo
do processo, a natureza do ato ou contrato trazido a Visto, a entidade publica que o
praticou ou outorgou e, sendo caso disso, o valor e 0s emolumentos devidos.

3. A relacdo a que alude o nimero anterior, assinada pelo Coordenador, e declarada
conforme pelo Diretor Geral € submetida a homologacéo do Juiz de turno e notificada ao
Ministério Pablico, ap6s o que se fazem as comunicacdes e notificacGes devidas.

Artigo 13.°
SessOes de visto em férias judiciais

Durante as férias judiciais apenas sao julgados os processos em que, ndo havendo decisdo
quanto a concessao do visto, ou decisdo quanto a recusa do Vvisto na sessao diaria de visto,
0 30.° dia ap0ds o registo da sua entrada no Tribunal caia dentro do periodo de férias
judiciais, bem como aqueles que o Presidente, em despacho fundamentado, entenda
deverem ser presentes.

Artigo 14.°
Ordem anual de precedéncia dos Juizes

1. A ordem de precedéncia dos Juizes na 1.2 Seccdo, nas situacdes de auséncia, falta ou
férias, é a estabelecida pelo Plenario do Tribunal.

2. Ocupa o ultimo lugar na ordem de precedéncia o juiz que seja nomeado durante o ano
em que a mesma vigore, e, no caso de nomeacdes simultaneas de Juizes, regula-se pela
antiguidade da posse.

Artigo 15.°
Comunicac0es e notificacbes

1. No proéprio dia em que forem aprovadas, as decisdes finais nos processos de visto
devem ser comunicados por via informatica, ao autor do ato ou a entidade que autorizou
0 contrato objeto da deciséo, sem prejuizo do disposto nos nimeros seguintes.

2. As decisdes de recusa de visto devem ser notificadas por oficio assinado pelo Diretor-
Geral ou dirigente em que este delegar, dirigido ao autor do ato ou entidade que tiver
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autorizado o contrato, com expressa indicacdo de que delas pode recorrer nos termos do
art. 107.° da LOFTC.

3. Devem ser notificadas ao Ministério Publico as decisdes de concessao, recusa de Vvisto
ou isencdo de visto proferidas nos processos duvidados.

Artigo 16.°
Conteudo dos relatérios de auditoria

Os relatdrios de auditoria devem conter, designadamente:

a) Situacdo em que se encontrava o procedimento ou a execu¢do do ato ou contrato no
inicio da auditoria;

b) Concretizacdo da situacdo de facto e de direito integradora da infracdo financeira e
respetivos elementos probatorios;

c) Identificacdo da entidade notificada ou a notificar para remeter o ato ou contrato a 1.2
Secc¢éo do Tribunal de Contas;

d) Identificacdo dos responsaveis financeiros, com indicacdo dos cargos e vencimentos
anuais liquidos;

e) Opinido desses responsaveis no ambito do contraditorio;

f) Recomendagdes para corregéo das deficiéncias, se for caso disso.

CAPITULO IV
OUTROS PROCEDIMENTOS
Artigo 17.°
Decisbes ndo previstas no capitulo 111

1.0 disposto no presente capitulo rege a formacdo e formulacao das decisbes da Seccao
sobre os planos estratégicos, operacionais e anuais, instrucdes, regulamentos internos,
questdes de orientacdo as unidades de fiscalizacdo nao previstas nos programas anuais.
2. Sem prejuizo do disposto no numero anterior, compete a 1* Sec¢éo:

a) Dar orientagdes sobre caréncias prioritérias de formag&o dos auditores;

b) Dar orientacGes sobre as aptiddes qualitativas dos novos auditores a admitir;

Artigo 18.°
Auditorias fora do programa anual

1. A realizacdo de auditorias ndo previstas no plano anual de fiscalizagdo do Artigo 40.°
n. 1, b) da LOFTC, depende da aprovacdo de proposta em que se especifiguem 0s
departamentos, organismos ou Servigos, 0s atos ou contratos sobre que devem incidir, as
raz@es justificativas bem como o respetivo programa.

2. Aos relatorios de auditoria aplica-se o disposto no Artigo 16.°.
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) CAPITULO V )
DISPOSICOES FINAIS E TRANSITORIAS

Artigo 19.°
Revisdo do Regulamento

As futuras alteragdes deste Regulamento devem ser inseridas nos lugares
proprios, apos o que se faz nova publicacdo integral do mesmo.
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